
Lebenslauf 
Persönliche Daten  

Mira Muster  

        Musterallee 3a, 1234 Musterdorf 

+49 172 12345678 

Mira.muster@mail.de  

(optional) Geburtsdatum: 04.07.1991 

(optional) Geburtsort: Musterdorf 

(optional) Staatsangehörigkeit: deutsch  

Berufliche Tätigkeiten 
Seit 01/2020 Senior Projektmanagerin IT  

Muster GmbH, Ort 
» Leitung von Digitalisierungsprojekten  
» Steuerung interdisziplinärer Teams (bis zu 10 Personen) 
» Budget- und Ressourcenplanung (ca. 1,5 Mio. € pro Jahr) 

 

05/2015 – 12/2019 Projektkoordinatorin IT 
Muster AG, Ort 
» Planung und Umsetzung von Softwareeinführungen 
» Erstellung von Projektplänen, Reporting an Stakeholder 
» Schulung von Mitarbeitenden zur Nutzung neuer Systeme 

 
10/2012 – 04/2015  Werkstudentin IT-Consulting  

Musterfirma, Ort 
» Unterstützung bei Kundenprojekten im Bereich ERP 

Systeme 
» Erstellung von Präsentationen und Dokumentationen 

Bildung 
10/2012 – 09/2014 Master of Science - Wirtschaftsinformatik 

Universität Mannheim 
Schwerpunkte: IT-Projektmanagement, Business Intelligence 
 

10/2009 – 09/2012 Bachelor of Science – Betriebswirtschaftslehre 
Universität Stuttgart 
Schwerpunkte: Controlling, Informationsmanagement 
 

2009  Allgemeine Hochschulreife 
Wilhelm-Gymnasium, Stuttgart 

mailto:Mira.muster@mail.de


Praktika (optional bei Berufseinstieg) 
04/2011 – 06/2011  IT Praktikum Softwareentwicklung  

Musterfirma, Ort 
» Mitwirkung an der Entwicklung einer Webanwendung 
» Unterstützung im Testing und in der Dokumentation 

07/2010 – 09/2010 Praktikum im IT – Support 
Muster GmbH, Musterort 
» Einrichtung und Wartung von Arbeitsplätzen (Windows, 

Office 365) 
» Fehleranalyse und -behebung im 1st-Level-Support 
» Unterstützung bei der Einführung eines neuen 

Ticketsystems 
 

EDV – Kenntnisse  
MS Office (Word, Excel, PowerPoint) Sehr gute Kenntnisse  
SAP  Sehr gute Kenntnisse  
Oracle ERP  Gute Kenntnisse  
Jira  Grundkenntnisse   

 

Sprachkenntnisse  
Deutsch  Muttersprache 
Englisch Englisch C1 (verhandlungssicher) 
Französisch  B1 (gute Grundkenntnisse) 

 

 
Musterstadt, 11. Februar 2026 
 
Unterschrift Mira Muster (optional) 

 


