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1 EINLEITUNG

Dieses Dokument beschreibt, wie Prifungsveranstaltungen unter Verwendung von QISPOS

von Seiten der zustandigen Institute durchgefihrt werden.

2 VORBEREITENDE MARNAHMEN

1. Sie folgen dem Link: http://www.zvw.uni-karlsruhe.de/7552.php

Download der Word-Datei

3. Ausgeflllte Word-Datei per EMail an Frau Helmer (Melanie.Helmer@kit.edu) im
Studienbtiro mit folgenden Angaben:

4. komplette Prufungsbezeichnung
Studiengéange, in denen die Prifung angeboten wird
Den von Frau Helmer erganzten und zuriickgemailten Antrag auf Freischaltung
abspeichern.

7. Hinweis: Das ausgeflllte Word-Formular bitte auf lhrem Rechner abspeichern. Dies
erleichtert die Arbeit bei erneuter Freischaltung bzw. Nachklausurterminen.

8. Ihre Daten werden anschliel3end frei geschaltet. Nach der Freischaltung erhalten Sie
automatisch die Zugangsdaten sowie 50 TAN's.

9. Bitte informieren Sie die Studierenden Uber Ihre Homepage, in Vorlesungen usw.
Uber die Online-Anmeldung. ,Alte blaue Prifungszettel* verlieren mit der Umstellung
zur Online-Anmeldung ihre Gultigkeit. Studierende die bereits einen blauen Zettel im

Studienbtiro abgeholt haben, missen sich trotzdem online anmelden.

2.1  Zugang zu QISPOS und Andern der Organisationsdaten

Nach Zusendung der Anmeldedaten sind Sie fur das System frei geschaltet und kdnnen sich

einloggen. Dazu missen Sie sich zundchst am QIS-Portal https://zvwgate.zvw.uni-

karlsruhe.de/pos mit dem lhnen zugeteilten Benutzerkonto und Passwort anmelden.
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(I I WiSie 2009410 | Hilfe | Sitemap | 55

Kerlsiuher Instilut 1or Techna ogie

Sie sind hier: Startseite

Herzlich willkommen auf den Senrdce-Seiten des Karlsruher Institut fir Technologie (KIT)

Anmelden

Impressum

OIS, LSF und HISinOne sind Produkte der HISE GrbH

Information 1: Login - Prifer

Nach dem ersten Login sollte das zugeteilte Initialpasswort gedndert werden.

SEEWOL | in der Rolle: Pruefer |
Meine Funktionen
Sis sind hier: Startseite
Motenansicht
Motenverbuchung
Prifungsorganisationssatz bearbeiten

Prifungsorganisationssatze bearbeiten
(Sammelbearbeitung)

Passwart andern

Abmelden

Impressum

Information 2: Prufungstermine Uberprifen (1) Prifungsorganisation auswahlen

Jeder Priufer kann Uber die Funktionen Prifungsorganisationssatz bearbeiten und
Prifungsorganisationssatze bearbeiten (Sammelbearbeitung) seine Prifungen bearbeiten.
Die Funktion Prifungsorganisationssatz bearbeiten fiihrt zu einer Liste von

Organisationssatzen des Prifers (Abb. 3), von denen er durch Klicken des Edit-Buttons
3
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einen zur Bearbeitung auswahlen kann. Daraufhin wird ihm die Bearbeitungsmaske (Abb. 4)
angezeigt, in der er gewisse Felder andern darf. Einige der Felder sind dabei nicht fir Prifer,
sondern fiir das Studienbiiro gedacht und kénnen nur von diesem bearbeitet werden. Die
Spalte Angeboten zeigt an, ob die Prifung in dem Semester bereits vom Studienbiro frei
geschaltet wurde (Angeboten = J), oder ob noch ein Freischaltungsantrag an das

Studienbtro geschickt werden muss (Angeboten = N).

Startseite | Abmelden | Latzte Anmeldung: 11.11. | Herr Wo angermeldet 2 WOL | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen

Sie sind hier: Startseite * Prifungsorganizationzzstz bearbeiten

Notenansicht Priifungsorganisationssatz bearbeiten

Maoterverbuchung

Priffungsorganisationssatz bearbeiten Aktion | Priifungsnummer | Drucktext Semester | Termin || Priifer

(F'Srsmgjlob;g;r;i;ﬁi;;)ssétze bearbeiten 110 Techn. Mech.lll Vorleist. 20092 01 Seemann, Walfgang (Dr.-Ing.)

. 110 Techn. Mech Il Vorleist. 20092 0z Seermann, Waolfgang (Dr-Ing.)

Passwort andem 113 Techn. Mecharik I, v 20092 01 Seerrann, Walfgang (Dr.-Ing.)

Abmelden 113 Techn. Mechanik Il ¥ 20092 02 Seemann, Walfyang (Dr-Ing.)

< Navigation ausblenden 1815 Engineering Mechanics Il 20092 01 Seerrann, Walfgang (Dr.-Ing.)
1815 Technische Meachanik [l 20092 uj} Seermann, Waolfgang (Dr-Ing.)
1815 Technische Meachanik [l 20092 01 Seermann, Waolfgang (Dr-lng.)
1816 Engineering Mech Il %L 20092 uj} Seermann, Waolfgang (Dr-Ing.)
1816 Tech. Mechanik Il (L) 20092 ujl Seerann, Waolfgang (Dr-Ing.)
1816 Tech. Mechanik Il (L) 20092 uj} Seermann, Waolfgang (Dr-Ing.)

Information 3: Prufungstermine Uberprifen (2) — Organisationssatz wahlen

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 11.11. | Herr Y Seemann | Sie sind angemeldet al YOL | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen
Sie sind hier: Startseite F Prifungsorgenizstionssstz bearbeiten
Matenansicht Priffungsorganisationssatz bearbeiten

Moterverbuchung
Priifungsorganisationssatz bearbeiten 110 Techn. Mech Il Worleist. 20092 01 Seemann, Wolfgang (Dr-Ing. )

Prifungsorganisationssatze bearbeiten —l Bearbeiten

(Sammelbearbeitung) * Semester |2[|[|92 |
Passwort andern
* Tetmin |m |
Abmelden
< Mavigation aushlenden e |Seemann, FeliaEne G
Diaturm | “ﬂ
Anmeldebeginn |-\g1[|_20[|9 “ﬂ
Anmeldeende |mg?_2mﬂ ‘d
Ricktrittsende |15 07.2010 ‘ =
Angeboten |J

Speichemn | | Auswahl

Information 4: Prifungstermine Uberprifen (2) — Organisationsdaten dndern



Prasidium

g ! (I T Universitatsbereich
KIT- Universitéat des Landes Baden-Wirttemberg und

Karlsruher Institut fir Technologie nationales Forschungszentrum in der Helmholtz-Gemeinschaft

Die Funktion Prifungsorganisationssatz bearbeiten (Sammelbearbeitung) umgeht die
Auswahl eines einzelnen Organisationssatzes. Sie ermdglicht die Sammelbearbeitung

mehrerer Organisationssatze in einer Maske. (Abb. 5)

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 11.11. | Herr W

Meine Funktionen!

Sie sind hisr: Startseite * Prifungsorganisationssétze iten . betung)

Priffungsorganisationssatze bearbeiten (Sammelbearbeitung)

Ausw. | Priifungsnummer || Drucktext Priifer Datum A Idebegi A Id I Riicktril I Angel
Semester| Termin
Of110 Techn. Mech lll Vorleist.  |Seemann, Waolfgang (Or-Ing ) [ |19.10.2009 L 10.07.2010 [ | 15.07.2010 = |J 20082 o1
Ofr1o Techn. Mech lll Vorleist.  |Seemann, Waolfgang (Or-Ing ) [ |19.10.2009 L 10.07.2010 [ | 15.07.2010 = |J 20082 02
Of11a Techn. Mechanik IIl, IV Seemnann, Waolfgang (Or-Ing.) = = = = |M 20082 o1
Of11a Techn. Mechanik IIl, IV Seermnann, Waolfgang (Or-Ing.) i} i} i} = | 20082 02
Of1e1s Engineering Mechanics Il [Seemann, Walfgang (Or-Ing.) = = = = |N 20082 o1
Oha1s Technische Mechanik Il |Seemann, ¥Wolfgang (Or-Ing. ) =] =] =] =] (M 20082 01
Of1e15 Technische Mechanik Il | Seemann, Walfgang (Or-Ing.) | 14.11.2008 )| 18.11.2008 | 20.11.2008 = |M 20082 01
Of1e16 Engineering Mech ll'VL  |Seemann, Walfgang (Or-Ing.) [ |19.10.2009 L 10.07.2010 [ | 15.07.2010 = |J 20082 o1
Of1e16 Tech. Mechanik Il (VL) Seermann, Walfgang (Dr-Ing ) Ga | 19.10.2009 | 10.07.2010 o | 15.07.2010 =] [J 20082 o1
Of1e18 Tech. Mechanik Il (VL) |Seemann, Walfgang (Or-Ing.) | 18.10.2008 =] | 10.07.2010 = | 15.07.2010 = |J 20082 01

Speichem || Auswahl

Information 5: Prifungstermine Uberprifen (2) — Organisationsdaten andern

Wichtig: Es werden keine Prifungsorganisationssitze aus vergangenen Semestern
berticksichtigt, sondern nur diejenigen, die aus dem aktuellen oder einem folgenden

Semester stammen.

Sollten einer oder mehrere der angezeigten Termine nicht korrekt sein, melden Sie dies dem
Studienbtiro, Frau Helmer (Tel. 7459).

2.2 Nachtragliche An- bzw. Abmeldungen von Prufungen verarbeiten

Falls es den Studierenden erlaubt ist, sich noch am Tag der Prufung oder gar bei der
Prifung selbst noch abzumelden, so kann dies nicht von dem System unterstitzt werden.
Denn es ist nicht mdglich den Prifungstermin auf die Uhrzeit genau festzulegen. Da lediglich
das Datum ausgewertet wird, konnten sich in diesem Fall die Studierenden noch bis
Mitternacht abmelden, auch wenn sie schon an der Prifung teilgenommen haben. Um dies
zu vermeiden, sollte der Abmeldeschluss im System auf maximal einen Tag vorher gesetzt
werden. Danach erst die endgultige EXCEL-Tabelle exportieren. Darf sich ein Studierender
nach An- bzw. Abmeldeschluss noch zur Prifung anmelden, ist eine Meldung an die
zustandige Sachbearbeiterin im Studienbiro notwendig; danach EXCEL-Tabelle neu
exportieren. Eine Abmeldung nach Ablauf der Abmeldefrist bzw. am Tag der Prifung ist in

der EXCEL-Tabelle durch den Eintrag RT in der Notenspalte zu kennzeichnen.
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2.3 Teilnehmerliste exportieren

Nachdem die Anmeldefrist abgelaufen ist, kann die Liste der bis dato angemeldeten Teil-
nehmer in QISPOS eingesehen und in Form einer Excel-Tabelle exportiert werden. Diese
Liste kann der DV fir die Planung und Organisation der Prufungsveranstaltung verwenden,
denn die in diesem Rahmen anfallenden Aufgaben, wie z.B. das Erstellen und Druckens der
Klausuren, die Organisation der Aufsicht und Einsicht, die Erstellung von
Horsaalverteilungen u.s.w., lassen sich auf Basis der realen Teilnehmerzahlen deutlich ex-
akter durchfuhren. Die Prufungsergebnisse, welche im Kontext der Prifungsnachbereitung
ermittelt werden, werden ebenfalls in dieser Liste erfasst. Spéatestens zu diesem Zeitpunkt
muss die Liste exportiert werden.

Im Folgenden wird anhand von entsprechenden Bildschirmfotos Schritt fir Schritt erlautert,

wie die Teilnehmer- bzw. Priifungsergebnisliste in QISPOS exportiert wird.

Startseite | Abmelden | Let L WiOL | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen
Sie sind hier: Startseite
Motenansicht Meine Funktionen
Motenverbuchung
Prifungsorganisationssatz bearbeiten

Prifungsorganisationssatze bearbeiten
(Sammelbearbeitung)

Pasgwort dndern

Abmelden

Impressum

Information 6: Teilnehmerliste exportieren (1) — Notenverbuchung auswéhlen

Nachdem der Punkt ,Notenverbuchung“ ausgewahlt wurde, erscheint eine Ubersicht der
verfugbaren Prifungen fir die Notenverbuchung. Diese sind nach Semester/Termin grup-
piert. Zu jeder Prifung wird zusatzlich angezeigt, zu welchem Studiengang sie gehért. Eine

Gruppierung nach der zugehérigen Prifungsveranstaltung ist derzeit leider nicht méglich.
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Startseite | Abmelden | Latzie Anmeldung: 11.11. | H gang ann | S nd angemelde | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen
Sie sind hier: Starttseite ¥ Prifungsorganisationssétze bearbetten (Sammelbearbetung) » Motenverbuchung

Notenansicht Notenverbuchung

Motenwverbuchung

Prifungsorganisationssatz bearbeiten . .
gser Bitte wahlen Sie aus:

Prifungsorganisationssatze bearbeiten Wintersemester 09410 Termin 01
(Sammelbearbeitung) 110 Techn. Mech.lll orleist. (Abschl Pool ,Studiengang: ool Fak. Maschinenbau ‘eriefung. ,PO-Yersion: 0}
Passwart andern 113 Techn. Mechanik lll, IV (Abschl: Pool Studiengang: Pool Fak. Maschinenbau Meriefung: ,PO-Yersion: O

Abmeldan 1815 Engineering Mechanics Il {Ahschl BachelorBakkal Studiengang: Maschinenbau Verdiefung: PO-Yersion: 2006

< Mavigation ausblenden -
1815 Technlsche techanik lll (Abschl BachelorBakkal. Stud\en ari Maschmenbau Vemefun PO- Versmn )

1816 Tech. Mechanik lll (VL) (Abschl: Diplam (L) Studiengang: Maschinenbau Mertiefung: PO-%ersion: 98)

1816 Tech. Mechanik Il (wL) (Abschl: BachelorBakkal. \Studiengang: Maschinenbau MWediefung: ,PO-Yersion: 99
Wintersernester 0910 Termin 02

110 Techn. tech .l Yorleist. (Abschl: Pool Studiengang: Pool Fak. Maschinenbau “eriefung \PO-%ersion: 0)

113 Techn. Mechanik Il Iv (Abschl: Pool Studiengany: Pool Fak. Maschinenbau Mertiefung: \PO-%ersion: O
Sommersemester 09 Termin 01
Wintersemester 08/09 Termin 01

Information 7: Teilnehmerliste exportieren(2) — Prifung auswahlen

Durch die Auswahl einer Priifung gelangt man auf die Ergebniserfassungsseite. Hier werden
die Prufungsdaten aller Teilnehmer der Prifungsveranstaltung fur den (indirekt) gewéhlten
Studiengang aufgelistet. Zur Erstellung der Teilnehmerliste wird der dort bereitgestellte

Excel-Export verwendet.

Stariseite | Abmelden | Letzte neldung: 11.11. | Her eEmann e =ind angemeldet als O n der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen

Sie sind hier: Startsette ¥ Profuncsc hearheiten (' betung) * NG

Motenarsicht Notenverbuchung

Motenverbuchung

Prifungsorganisationssatz bearbeiten Prifungsnummer © 113 | Prifung © Techn. Mechanik lll, I Teilnehmer : 0
Prifungsorganisationssatze bearbeiten For diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfilgbar.

(Sammelbearbsitung)

Pasgwort andern

i e el e e R el ] el
< Mavigation aushlenden

o |

Excekmport:

|[ Durchsuchen.. Impotieren

Speichern | | Ahschliefen Excel-Export | | CSV-Export | | Auswahlseite
it TARN: it TAMN: rrit TAR: rit TAN:

INFO: Die Speicherung |hrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Crientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).
Wenn Sie ldnger als 30 Min. keine Aktion getatigt haben,
wird lhre Session aus Sicherheitsgrinden geschlossen

Information 8: Teilnehmerliste exportieren(3) — Excel-Liste exportieren

Der Export der Prifungsdaten in eine Excel-Tabelle wird bewerkstelligt durch das Anklicken
des Buttons ,Excel Export“. Daraufhin erschein ein Dialogfeld, in welchem der Speicherort
sowie der Dateiname festgelegt werden.

Die gespeicherte Excel-Tabelle kann anschlieend von jedem, auf den Speicherort Zugriffs-
berechtigen geoffnet und bearbeit werden.
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2.4 Priafungsergebnisse erfassen

Die Ergebnisse kénnen zum einen Uber das dargestellte HTML-Formular erfasst werden.
Zum anderen bietet QISPOS die Moglichkeit, die Daten in eine Excel-Tabelle zu exportieren
und dort zu erfassen. Die Erfassung der Ergebnisse Uber das HTML-Formular gestaltet sich

sehr intuitiv, daher wird im Folgenden lediglich auf die zweite Variante eingegangen.

[ crosot et prtor HEE]
\g_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Formak  Extras Daten  Fenster 2 Frage hier eingzben - F X
NEEHR SIS FE|$ sty S H B oo RE s o8] RS e
T B, LA T | | [ By ) | ¥d Bearbeitung zuriicksenden... Bearbe
 Arial -0 -|F £ U|E== 9% m € 3 %

L13 ¥ &

A | B Jefo] E | F | 6 [ H | | J [ K [ L [ M | N]OG[P[] & [3F
| 1 |statHISsheet endHISsheet
| 2 |1815 Technische Mechanik Il

nachnam bewertun

3 |mtknr abschl sty pnr peersion e e 5 poegs pdatum pversuch labnr semester pordnr porgnr bonus malus
|4 | 123456711 [104 1815 98 Meier 15.09.2009 72 19453167 20091 1451 1153594 000 000
|5 | 2345678711 104 1315 B8 Muster | Niej Al 15.09.2009 3 960860 20091 f451 53594 D00 000
6 |endHISsheet
7| v
4 4 » »\First Sheet / [< ]
Eoeiol i B S ) 5 S5

Information 9: Prifungsergebnisse erfassen

» Exportierte Excel-Liste 6ffnen
» Ergebnisse in Spalte ,bewertung” eintragen (3-stellig ohne Kommal!)

» Datei speichern

Bei der Bearbeitung der Excel-Tabelle ist zu beachten, dass die exportierte Struktur (insbe-
sondere die Spaltenbeschriftungen) nicht veréndert wird (siehe dazu auch Kapitel 2.2).
AulRerhalb des markierten Bereichs (erkenntlich durch die Kommentare ,startHISSheet* und
.endHISSheet") kdnnen zusatzliche Spalten angelegte werden, beispielsweise fir die Durch-
fuhrung der Noteneinsicht.

Die innerhalb der Excel-Tabelle erfassten Prifungsergebnisse kénnen zu jedem Zeitpunkt
(auch stiickweise) in QISPOS importiert werden. Es empfiehlt sich allerdings, die Ergebnis-
erfassung vollstandig in Excel durchzufiihren und anschlieBend ganzheitlich in QISPOS zu
Ubertragen. Dieses geschieht mittels der Excel Import Funktionalitat, welche ebenfalls auf
der Erfassungsmaske angeboten wird (siehe Kapitel 2.5). Zu beachten ist dabei, dass die
Prifungsergebnisse ohne Kommata und auf 3 Stellen begrenzt eingetragen werden muassen.
Beispiel: 2,0 - 200; 2,7 - 270 u.s.w. Unbenotete Leistungen missen mit + in der
Notenspalte erfasst werden (Feld unbedingt mit der Return-Taste verlassen). Wird eine
Scheinklausur nicht bestanden, muss als Eintrag RT erfolgen (darf nicht mit 500 benotet
werden). Fur alle Leistungen im 1.Versuch muss ein Eintrag in der Notenspalte erfolgen. Bei

Zweit- oder Drittversuch mit mindlicher Nachprifung siehe 3.6
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2.5 Ergebnisliste importieren und Erfassung speichern

Nachdem die Ergebnisse in der exportierten Excel-Tabelle erfasst wurden, kénnen sie mit-
tels der von QISPOS angebotenen Import-Funktion importiert und anschlie3end gespeichert
werden. Im Zuge der Speicherung ubertragt QISPOS die Ergebnisse an das eigentliche
Prifungswaltungssystem POS.

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 11.11. | Herr Waolf; ann | Sie sind angemelde SEEVWOL | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen

Sie sind hier. Startseite » Prifuncsc bearbeiten [ beitung] ¥ wng

Notenansicht Notenverbuchung

Notenverbuchung

Prifungsorganisationssatz bearbeiten Prifungsnumrmer ;113 | Prifung : Techn. Mechanik lll, IV Teilnehmer : 0
Prifungsarganisationssatze bearbeiten For diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfiigbar,

(Sammelbearbeitung)

Passwort andern

Abmelden Matrikelnr. Nachname Vorname Studiengang ane Bewertungsart Bonus Prufungsdalum Kommentar
o H o E o H o H OE (@H o H o H o H
< Mavigation aushlenden

PDF

Exceklmpaort

|[ Durchsuchen.. Impotieren

Speichern Abschliefien Excel-Export CSV-Export | | Auswahlseite
mit TAN mit TAN it TAN mit TAN

INFO: Die Speicherunyg lhrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).
WWenn Sie langer als 30 Min. keine Aktion getatigt haben,

wird lhre Session aus Sicherheitsgrinden geschlossen

Information 10: Ergebnisliste importieren und Erfassung abschlie3en (1) — Excelliste

importieren

Auf Button ,Durchsuchen” im Bereich ,Excel Import* klicken

Excel-Liste mit erfassten Ergebnissen auswahlen

YV V V

Auf Button ,Importieren” klicken

» Ergebnisse werden automatisch in Felder eingetragen
Uber einen Datei-Dialog (Klick auf Button ,Durchsuchen) auf der Notenverbuchungsseite
wird zunachst die Excel-Tabelle ausgewahlt, welche die Erfassungsdaten enthéalt. Diese wird
anschlielend durch Auswahl des Buttons ,Importieren” in QISPOS importiert. Die Prifungs-
ergebnisse sollten nach erfolgreichem Import im Notenverbuchungsformular angezeigt wer-
den.
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Startseite | Abmelden | Letzf eldung . e ann | ¢ als: S lolle: Pruefer |

Meine Funktionen

Sie sind hier: Stariseite * Prifungsorcanisationssétze i ingl ¥ Matenverhuchung

Notenansicht Notenverbuchung

Motenverbuchung

Prifungsorganisationseatz bearbeiten Prisfungsnummer 113 | Priifung : Techn. Mechanik [Il, v Teilnehmer: 0
Prifungsarganisationssétze bearbeiten Fiir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfigbar.

(Sammelbearbeitung)

Pagswort andem
- o E o H o E o E oE |3 E 1 o H o E o E
< Mavigation aushblenden

Excel-Import

‘[ Durchsuchen, Impartieren

Speichem AbschlieBen Excel-Export C3v-Export | | Auswahlseite
mit TAN it TAN mit TAN mit TAN

INFO: Die Speicherung lhrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.)
Wenn Sie langer als 30 Min. keine Aktion getatigt haben,

wird |hre Session aus Sicherheitsgrinden geschlossen

» Giltige TAN eingeben
» Auf Button ,Speichern*” klicken

Information 11: Ergebnisliste importieren und Erfassung abschlie3en (2) - Ergebnisse

speichern

Die importierten Prufungsergebnisse missen nun explizit gespeichert werden. Dabei werden
die entsprechenden Daten von QISPOS an HISPOS-GX ubertragen. Die Speicherung erfolgt
durch die Auswahl des Buttons ,Speichern®. Da es sich bei den Prufungsergebnissen um im
hdchsten MaRRe sensible Daten handelt, ist fur die Speicherung die Eingabe einer TAN
gefordert.

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 11.11 ] ann emelde JL | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen

Sie sind hier: Startsste b Prifuncsorganisat bearbeiten betund) ¥ ung

Mutenansicht Notenverbuchung

Motenverbuchung

Prifungsorganisationssatz bearbsiten Prifungsnurnmmer: 113 | Prifung : Techn. Mechanik Il IV Teilnehrer: 0

Prifungsorganisationssatze bearbeiten For diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfiigbar,
(Samrmelbearbeitung)

Passwort dndern

) o E ) ) oE (4EH H B H B o E
< Mavigation aushlenden

o |

Excekmport:

|[ Durchsuchen.. Imporieren

Speichern | | Ahschliefen Excel-Export | | CSV-Export | | Auswahlseite
it TARN: mit TAM: mit TAN: mit TAM:

INFO: Die Speicherung |hrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Crientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).
Wenn Sie ldnger als 30 Min. keine Aktion getatigt haben,
wird lhre Session aus Sicherheitsgrinden geschlossen

» Erfolgreich gespeicherte Datensatze griin hinterlegt

» Verbuchungsergebnis: OK, Datensatz wurde geéndert

Information 12: Ergebnisliste importieren und Erfassung abschlie3en (3) - Ergebnisse
speichern - Speicherungsbestatigung

10



Prasidium

g ! (I T Universitatsbereich
KIT- Universitéat des Landes Baden-Wirttemberg und

Karlsruher Institut fir Technologie nationales Forschungszentrum in der Helmholtz-Gemeinschaft

Erfolgreich gespeicherte Datensatze werden jeweils grin hinterlegt. In der Spalte ,Verbu-
chungsergebnis” erscheint die Meldung ,OK, Datensatz wurde geandert‘. War die Speiche-

rung fur einen Datensatz nicht erfolgreich, so ist dieser in roter Farbe hervorgehoben.

2.6 Ergebnisse einer (mindlichen) Nachprifung erfassen

Falls im Zuge der angebotenen Prifung eine muindliche Nachpriifung angeboten wird, so
wird folgende Vorgehensweise empfohlen:
1. Erfassung aller bestandenen Ergebnisse in der EXCEL-Tabelle (Studierende die zur
mindlichen Nachprifung mussen, dirfen keinen Eintrag in der Notenspalte erhalten)
2. EXCEL-Tabelle hochladen und speichern mit TAN (alle Kandidaten die die Prifung
bestanden haben, sehen diese unmittelbar im Netz; alle ohne Note mussen zur
mindlichen Nachprifung)
3. Nach der mindlichen Priifung sind die Ergebnisse im Dialog zu erfassen (nicht Gber
die EXCEL-Tabelle!) wobei das Prifungsdatum (pdatum) auf das Datum der
mindlichen Nachprifung abzuandern ist. Wird dieses Verfahren angewandt,

entstehen fir die Studierenden keine langen Wartezeiten.

2.7 Erfassung abschliel3en

Sobald alle Ergebnisse incl. Nachklausur (als Kontrolle dazu darf das Dialogfeld der
Notenverbuchung keine Kandidaten mehr enthalten) ist die Prifung mit einer TAN
abzuschlieBen. Die Prifung ist dadurch in der Notenverbuchung nicht mehr sichtbar.
Nachtragliche Notenanderungen sind per EMAIL an die Sachbearbeiterin im Studienblro

vorzunehmen.
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Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 23.11. | He ann | 5 angemeldef WOL | in der Rolle: Pruefer |

Meine Funktionen

Sie =ind hier: Startseite » Notenwerbuchuny

Mutenansicht Notenverbuchung

Motenverbuchung

Prifungsorganisationssatz hearbaiten Prifungsnurnmmer: 113 | Prifung : Techn. Mechanik Il IV Teilnehrmer: O
Prifungsorganisationssatze bearbeiten For diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfiigbar,

(Sammelbearbeitung)

Passwort dndern

) o E ) ) HAE (&E A B o E o E
< Mavigation aushlenden

| PoF |

Exceklmport:

Speichen AbschlieBen xoel-Export | | CSW-Export | | Auswahlseite
it TARN: mit TAM: it TAN: mit TAN:

INFO: Die Speicherung lhrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.)
Wenn Sie langer als 30 Min. keine Aktion getatigt haben,
wird [hre Session aus Sicherheitsgrinden geschlossen.

» Giltige TAN eingeben
> Auf Button ,,AbschlieRen” klicken

Information 13: Ergebnisliste importieren und Erfassung abschlieRen (4) — Erfassung

abschlielRen

3 PRUFUNGEN FUR DAS FOLGESEMESTER
FREISCHALTEN

3.1 Organisationsdaten andern

Dazu melden Sie sich wie unter 2.1 beschrieben an und lassen sich die entsprechenden
Organisationsdaten der frei geschalteten Prifung(en) anzeigen.

Achtung: Anderungen fur das Wintersemester sind frihestens im Oktober, zum
Sommersemester frihestens im April  durchfuhrbar; vorausgesetzt, die Prifung vom
Vorsemester ist abgeschlossen. Die an den Organisationsdaten vorgenommenen
Anderungen werden durch den Speichern-Button ins System (ibertragen.

AnschlieBend sind die neuen Prifungstermine in das Eingangs schon erwahnte Word-
Formular einzutragen und an Frau Helmer Studienbiro zu schicken. Erst wenn beide

Schritte durchgefiihrt wurden, ist eine weitere Online-Anmeldung mdglich.

4 TANVERWALTUNG

Mit der Freischaltungsbestéatigung erhélt der Prifer/Prifungsverantwortliche fiinfzig TAN'S
Fur weitere TAN'’S bitte eine EMAIL an: erich.koenig[at]kit.edu
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